Zariadenie pre seniorov KriZovany nad Dudvahom

Smernica €. 1/2024
Evidencia prijimatelov socialnych sluzieb

Clanok I. Uvodné ustanovenia
Tato smernica urcuje postupy a pravidla evidencie prijimatelov socidlnych sluZieb v Zariadeni pre
seniorov Krizovany nad Dudvahom (dalej len ,,ZpS“), ktora su v stlade so zdkonom ¢. 448/2008 Z. z.
o socidlnych sluzbach v zneni neskorsich predpisov (dalej len zdkon o socidlnych sluzbach).

Clanok Il. Evidencia klientov a ich dokumenticia

Pri poskytovani socidlnej sluzby je evidencia prijimatelov socidlnych sluZieb mimoriadne
délezita, nakolko sa tyka vSetkych, ktori v nej posobia.

Evidencia prijimatelov socidlnych sluZieb sa vykonava v organizacii (ZpS) v zmysle §95, ods. 1
Zakona ¢. 448/2008 Z. z. o socialnych sluzbach v zneni neskorsich predpisov.

Organizdcia spracovdva a uschovdva dokumentaciu jednotlivych pripadov, ktoré sa v nej
poradensky riesia.

Organizdcia je povinnd vytvarat také podmienky spracovania osobnych Gdajov, aby nedoslo k
ich zneuZitiu a aby zodpovedali aktudlnym pravnym normam.

Organizdcia md vypracovanu metodiku evidencie jednotlivych pripadov tak, aby poskytovali
poradcovi dostatoény zdroj informdcii k jeho efektivnemu vedeniu.

Poradca/socidlny pracovnik si obycajne vedie harky klientov v elektronickej alebo pisomnej
podobe. Tieto chrani pred pristupom inych os6b a osobne zodpoveda za ich ochranu.

Organizdcia si zhromaZduje tie Udaje, ktoré su nevyhnutné pre efektivne vedenie pripadu a
archivuje ich v zmysle platnych zdkonov o archivovani.

Informdcie, ktoré organizicia ziskava od jednotlivych klientov moZe tito pouZit na
spracovanie roznych sociadlnych analyz, je vsak pri tom povinna dodrZiavat prava klienta na ochranu
jeho osobnych uUdajov a to aj vodi svojim nadriadenym organom, réznym donorom a sponzorom a
inym participujldcim organizdciam.

Clanok Ill. Zavereéné ustanovenia
1. Tato smernica sa zaoberd evidenciou prijimatelov socidlnych sluZieb aich dokumentdciou
v Zariadeni pre seniorov KriZovany nad Dudvdhom, plati pre vSetky organizacné useky ZpS, aje
zavazna pre vSetkych zamestnancov ZpS Krizovany nad Dudvahom.
2. Veduci vsetkych usekov zodpovedaju za: - dodrZiavanie tejto smernice,
- oboznamenie zamestnancov s touto smernicou.

3. Pracovnici zodpovedaju za: - dodrZiavanie tejto smernice,

- za zaobchdadzanie s touto smernicou tak, aby nedoslo k jej strate alebo poskodeniu.
Vsetci zamestnanci maju pravomoc v pripade potreby podat spracovatelovi ndvrh na opravu, resp.
zmenu tejto smernice. Obsah smernice je aktualizovany a upravovany poverenou osobou organizicie.
Kontrola prebieha ro¢ne, v pripade legislativnych zmien bezodkladne.
4. Tato smernica nadobuda Ucinnost driom podpisu Statutara ZpS.
5. TGto smernicu je mozné menit a doplfiat iba ¢islovanym dodatkom so sthlasom $tatutara ZpS.
6. Smernica je dostupna pre zamestnancov v elektronickej podobe na internetovej stranke
www.zpskrizovany.sk
Ucinnost tejto smernice je od 01.01.2025
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